1.1.22 EXERCICIO PROVISORIO

CONCEITO: O servidor para acompanhar conjuge ou companheiro que foi deslocado para outro
ponto do territorio nacional, para o exterior ou para 0 exercicio de mandato eletivo dos Poderes
Executivo e Legislativo pode requerer a concessdo de licenga ndo remunerada e por prazo
indeterminado para acompanha-lo. Em se tratando de deslocamento de servidor cujo cénjuge ou
companheiro também seja servidor publico civil ou militar, de qualquer do Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e Municipios, podera haver exercicio provisério em 6rgao ou entidade
da Administracdo Federal direta, autarquica ou fundacional, desde que para o exercicio de atividade
compativel com o seu cargo, sendo observados os requisitos estabelecidos na Orientacdo Normativa
n° 05/2012/SEGEP para a concessdo do exercicio provisorio: | - deslocamento do cbnjuge do
servidor para outro ponto do territorio nacional, ou para o exercicio de mandato eletivo dos Poderes
Executivo e Legislativo; 1l - exercicio de atividade compativel com o seu cargo, e Il -
transitoriedade da situacdo que deu causa ao deslocamento do conjuge.

UNIDADE RESPONSAVEL: Pré-Reitoria de Administracdo/Diretoria de Gestdo de Pessoas/
Coordenadoria de Provimento e Movimentagdo de Pessoal.

LEGISLACAO: Art. 84 da Lei n° 8.112/1990; Orientacio Normativa n° 05/2012/SEGEP.

REQUISITOS PARA CONCESSAO:

1. Deslocamento do cdnjuge ou companheiro, servidor publico ou militar, de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, no interesse da Administracao ou
para o exercicio de mandato eletivo dos Poderes Executivo e Legislativo.

2. Compatibilidade entre as atividades a serem exercidas com aquelas afetas ao cargo efetivo.

3. Transitoriedade da situacdo que deu causa ao deslocamento do conjuge.

4. Anuéncia do 6rgédo de origem e do 6rgdo de destino.

PROCEDIMENTO:

1. O servidor preenche formulario, acompanhado do nada-consta e copia da certiddo de casamento
ou da declaracdo de unido estavel firmada em cartério, ambos com data anterior ao
deslocamento; do ato que determinou o deslocamento do c6njuge ou companheiro; documento
atestando a compatibilidade entre as atividades a serem exercidas com aquelas afetas ao cargo
efetivo; documento que comprove que o conjuge ou companheiro que foi deslocado no interesse
da administracdo e é servidor publico ou militar, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios; documento da instituicdo de destino com anuéncia para
exercicio provisorio e envia a Coordenadoria de Provimento e Movimentagdo de Pessoal — CPM;

2. A CPM/DGRP realiza a instrucdo na forma da legislacdo vigente. Apds, envia 0 processo para a
PRAD, para que seja enviado a Reitoria para envio ao Ministério da Educacéo;

3. A Reitoria encaminha o processo ao MEC para emissdo de portaria de exercicio provisorio e
publicacdo no Diario Oficial da Unido;

2. O MEC emite a portaria e publica no DOU;

3. Com a publicacdo no DOU, a CRD registra o exercicio provisorio no SIAPE.

4. O processo retorna a UNIR para arquivo na pasta funcional do servidor.

5. Em caso de indeferimento da solicitacdo, o processo retorna a CPM para dar ciéncia do
indeferimento ao interessado.

6. Com a ciéncia do interessado, a CPM encaminha o processo a CRD para arquivo na pasta

funcional do servidor.
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OBSERVACOES:

» O exercicio provisério € uma faculdade da Administracdo e devera ser efetivado somente em
6rgdos ou entidades da Administracdo Federal direta, autarquica e fundacional.

» Cabera ao orgdo ou entidade de destino apresentar o servidor ao 6rgdo ou entidade de origem ao
término do exercicio provisorio.

» O exercicio provisorio cessara, caso sobrevenha a desconstituicdo da entidade familiar ou na
hip6tese de o servidor deslocado retornar ao 6rgao de origem;

» O exercicio provisoério concedido a servidor docente, da origem a possibilidade de contratacao de
professor substituto.

PROCEDIMENTO 22 - EXERCICIO PROVISORIO

SERVIDOR UNIDADE DE LOTACAO
- CPM/DGP Emite manifestagdo |
Preenche requerimento e . :
anexa documentacio ~ ——>|  Instrui processo conforme | (Departamento e Nicleo) e
comprobatdria encaminha legislacdao e encaminha para ((igca_rmr;/hF?R% FéIT?AA%
via SEI para a CPM/DGP. unidade de lotagdo do sl
B servidor. (docente.)
PRAD/PROGRAD | ‘ MEC
Emite manifestacdo e BEITORIA Emisséo de portaria e
encaminha a Reitoria ou a Encaminha 0 processo ao publicacio no DOU. ‘
DGP, se indeferido, para MEC.
ciéncia ao servidor.

CRD |

Registra no SIAPE, arquiva |
processo e cOpia da portaria
na pasta funcional do
servidor.
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FORMULARIO 24 - EXERCICIO PROVISORIO POR MOTIVO DE DESLOCAMENTO

DO CONJUGE OU COMPANHEIRO

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR:

Nome:

Cargo: Mat. SIAPE:

Lotago:

Fone Residencial/Celular: Data de Admissao: [

2. REQUERIMENTO:

Requer a (0) Magnifico Reitor da UNIR concesséo de EXERCICIO PROVISORIO, previsto
no § 2° do Art. 84° da Lei n® 8.112/90, em razéo do deslocamento do(a) c6njuge ou companheiro(a),
também servidor(a) pablico, civil ou militar, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, conforme documentos comprobatorios:

() Certidao de Casamento ou de convivéncia marital e outros documentos;
() Comprovante de deslocamento do(a) conjuge ou companheiro(a);
() Documento da instituicdo de destino com anuéncia para exercicio provisorio.

Ciente de que a concessdo do exercicio provisorio somente sera concedida mediante a quitacdo de
débitos e pendéncias, porventura existentes junto a UNIR.

Observacoes:

» Todos os campos da solicitacdo deverdo ser preenchidos corretamente pelo servidor.

» Anexar os seguintes documentos: certiddo de casamento ou comprovante de convivéncia
marital; comprovantes de residéncia de ambos os cdnjuges; comprovante de deslocamento do
cbnjuge ou companheiro; comprovante de aceitacdo da lotagcdo provisoria do servidor pela
Instituicdo de destino.
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